
33 ani
Feminin
Chișinău
15 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Comunicare

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Asistent de notar

Experiența profesională

Asistent de notar · Birou Notarial
Septembrie 2022 - August 2024 · 2 ani

Redactarea actelor (viteză de tehnoredactare); Abilități de
operare a calculatorului; Introducerea datelor în sisteme de
baze, programe ale Ministerelor; Consultarea cetățenilor,
oferirea informației necesare, prelucrarea datelor și pregătirea
actelor; Gestionarea activităților zilnice ale biroului; Salvarea și
arhivarea documentelor pe calculator și fizic; Responsabilitate și
planificarea profesională în organizarea activităților (respectînd
termenii), etc.

Studii: Superioare

Institutul de Management
Absolvit în: 2012
Facultatea: Economie
Specialitatea: Marketin și Logistică 

Liceul Ginta Latina
Absolvit în: 2009
Facultatea: Profil real
Specialitatea: Real 

ULIM
Studiez la moment
Facultatea: Drept 
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