2 45 ani
@ Feminin
© Chisinau

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

e Rusa : Fluent
¢ Germana - Comunicare

Permis de conducere
Categoria: B

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

HR Manager / Specialist
Resurse Umane

Despre mine

Sunt o persoana punctuala, responsabila, onesta, comunicabila
si creativa, cu capacitati de a lucra in echipa, a planifica, a
coordona si a analiza.

Experienta profesionala

HR Manager / Specialist Resurse Umane - SRL
"RENAISSANCE-PERFECT", SRL "VARDA". SRL "
August 2013 - August 2023 - 10 ani 1 luna

- Recrutarea si interviuri.

- Intocmirea si gestionarea documentelor de evidenta a
resurselor umane din cadrul companiei, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

- Perfectarea procedurilor privind relatiile de munca (angajare,
transfer, incetare a CIM, modificarea conditiilor contractuale,
diferite tipuri de concedii, ordine, ect.).

- Participarea la elaborarea fiselor de post.
- Evidenta personalului angajat.

- Intocmirea si monitorizarea tabelelor de pontaj si ale
programelor de munca.

- Raspunderea privind corecta intocmire, inregistrare si arhivare
a documentatiei.

- Introducerea si administrarea datelor personalului in baza de
date 1-C.

- Lucrul in 1-C.

- Completarea si prezentarea diferitelor dari de seama, inclusiv
IRM-19.

Jurisconsult - SRL "ROBER", SRL "SIERRA". SRL
“INRAIT". SRL "VELSTOR"
August 2007 - August 2013 - 6 ani 1 luna

- Intocmirea si analiza juridica a contractelor, altor acte juridice.
- Gestionarea documentatiei.

- Reprezentarea intereselor in instantele judecatoresti,
executarea hotaririlor judecatoresti.

- Pregatirea si desfasurarea adunarilor asociatilor.
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- Orice lucréri ce tin de competenta Camerei inregistrarii de Stat.
- Reprezentarea intereselor in toate organele de resort.

Studii: Superioare

UsSM

Absolvit in: 2007
Facultatea: Drept
Specialitatea: Dreptul public

Colegiul Pedagogic "Alexei Mateevici"
Absolvit in: 1999

Facultatea: Educatia prescolara
Specialitatea: Educatia prescolara

Cursuri, training-uri

Curs secretar-referent; curs contabil, 1-C
Absolvit in 2004
Organizator: Centrul de studii ,,Help”
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