
25 лет
Женский
Кишинев
1 000 EUR

ТОП Навыки
Управление Командой · 3
года
Управление рабочего
персоналом · 3 года

Пожелания
Полный день

Языки
Румынский · Свободно
владею
Русский · Свободно владею

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Ассистент
руководителя
Обо мне
Я ответственная стрессоустойчивая, коммуникабельная и
честная. Имеются лидерские навыки. Быстро всему
обучаюсь.

Опыт работы

Офис менеджер · IT компания · Кишинев
Июль 2023 - Сентябрь 2023 · 3 месяца

- Управленческие функции: планировать работу офиса,
руководить всем персоналом;
- Управление хозяйством офиса. Готовить отчеты о
проделанной работе.

Старший контролер-кассир · ООО "Шериф" ·
Тирасполь
Февраль 2020 - Июнь 2023 · 3 года 5 месяцев

- Обслуживание и консультация клиентов магазина
- прием наличного и безналичного расчета за покупку
- проверка наличных сумм в кассе
- соблюдение дисциплины работы кассовой техники
- пополнение и соблюдение ротации и ассортимента
кассирской полки
Навыки: Управление рабочего персоналом, Управление
Командой

Желаемая отрасль
Офис / Секретариат

Образование: Среднее-специальное

Тираспольский Колледж Бизнеса и Сервиса
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Год окончания: 2018
Специальность: Экономика и бухгалтерский учет в сфере
сервиса 
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