
47 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Comunicare
Rusă · Fluent
Turcă · Fluent
Engleză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Кадровик, Офис-
менеджер, Переводчик
Турецкого языка
Despre mine
Общительна, Способна расположить к себе собеседника и
как следствие большой круг знакомств, Пунктуальна,
Ответственна, В работе требовательна к себе и к
окружающим. Веду здоровый образ жизни. Радуюсь
каждому дню!

Experiența profesională

Менеджер по кадрам, Помощник
руководителя · Автосервис "AD REM"
Aprilie 2021 - Ianuarie 2022 · 10 luni

Все функции помощника руководителя, ведение кадровой
документации, ведение документации фирмы.

Секретарь - Референт · RADOLEIN - PRIM
August 2008 - Februarie 2010 · 1 an 7 luni

Помощник Директора и Менеджер по Кадрам

Секретарь - Референт · "Vox - club"
Septembrie 1998 - Septembrie 1999 · 1 an 1 lună

- прием /регистрация документов
- прием и распределение звонков
- организация совещаний, внешних и внутренних встреч
- выполнение других поручений руководителя
" Деятельность секретаря – это широкий круг
обязанностей".

Studii: Superioare

IRI - " PERSPECTIVA"
Absolvit în: 2008
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Facultatea: Design Interior
Specialitatea: Design 

Cursuri, training-uri
Secretar - Referent
Absolvit în 1997
Organizator: Scoala de Antreprenoriat
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