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Administrator, Manager

Experienta profesionala

manager categorii, departament NOB (Non Oil
Bussines) - ,,Petrom Moldova” SRL
Februarie 2017 - Prezent - 7 ani 10 luni

[ Verificarea si analizarea stocurilor de marfa;
[] Plasarea comenzilor catre statiile Peco si catre furnizori;

[0 Negocieri cu furnizorii in procesul de semnare a contractelor de
colaborare;

[0 Pregatirea si incheierea contractelor cu furnizorii;

[] Verificarea shop-urilor din statiile Peco amplasate pe intreg
teritoriul Republicii Moldova;

[0 Elaborarea planogramelor, verificarea si monitorizarea
procesului de aranjare a produselor pe rafturi conform
planogramelor elaborate;

[] Oferirea suportului la procedura de inventariere a statiilor
Peco;

] Coordonarea livrarilor de produse si echipament in statiile
Peco;

[0 Monitorizarea procesului de deschidere a statiilor Peco;
] Solutionarea problemelor aparute in statii pe partea de shop;

0 Elaborarea rapoartelor de analiza a preturilor si vanzarilor la
solicitarea conducerii;

[ Utilizarea programului SAP in procesul cotidian de lucru.

manager vinzari marfuri IT - ,Riolit Sistem” SRL
August 2016 - Decembrie 2016 - 4 luni

[] verificarea si evidenta actelor de contabilitate primara aparat
de casa, chitante, facturi fiscale;

[] gestionarea si asumarea responsabilitatii in caz de distrugere a
marfurilor;

[] verificarea stocului de marfa;

[] receptionarea cantitativa si calitativa a marfii;

[] actualizarea preturilor marfii;

[] realizarea retururilor de marfa si coordonarea acestora;
[] solutionarea reclamatiilor parvenite de la clienti;

[ atributii ce tin de gestionarea service-centrului, precum:
receptionarea marfii, aprecierea defectelor primare,
transmiterea spre reparatie, returnarea catre client.
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Director - ,Witezze Gruppe” SRL
Februarie 2014 - Aprilie 2016 - 2 ani 3 luni

[] verificarea si evidenta actelor de contabilitate primara,
registru, aparat de casa, chitante, facturi fiscale;

[ utilizarea Programului de contabilitate 1C (8.0);

[ ridicare si depunere de numerar la banci, cu depunerea la
banca a documentelor de decontare;

[J gestionarea si asumarea responsabilitatii Tn caz de distrugere a
marfurilor;

0 verificarea stocului scriptic si faptic de marfa;

0 realizarea comenzilor si receptionarea cantitativa si calitativa a
marfii;

0 Incheierea contractelor tip ,furnizor-companie”;

0 evidenta personalului din subordine;

0 actualizarea ofertelor, precum si a preturilor marfii,
organizarea promotiilor de vinzare a marfii;

[] realizarea retururilor de marfa si coordonarea acestora;
0 solutionarea reclamatiilor parvenite de la clienti;
[0 membru activ al echipei de vinzari;

[] asigurarea respectarii normelor de protectie a muncii si a
prevederilor legislatiei in domeniul protectiei consumatorului;

[] monitorizarea incadrarii in termenele stabilite a tuturor
sarcinilor si obiectivelor pentru cei din subordine;

[0 medierea conflictelor intre angajati, vinzator - client.

manager - ,Witezze Gruppe” SRL
Septembrie 2012 - Februarie 2014 - 1 an 6 luni

0 Indeplinirea atributiilor care revin pozitiei de manager si
administrator;

[ verificarea si evidenta actelor de contabilitate primara,
registru, casa, chitante, facturi fiscale;

[ ridicare si depunere de numerar la banci, cu depunerea la
banca a documentelor de decontare;

0 controlarea si coordonarea soferilor de expediere a marfii;

[ gestionarea si asumarea responsabilitatii Tn caz de distrugere a
marfurilor;

0 verificarea stocului scriptic si faptic de marfa;

0 realizarea comenzilor si receptionarea cantitativa si calitativa a
marfii;

0 Incheierea contractelor tip ,furnizor-companie”;

0 evidenta personalului din subordine;

0 actualizarea ofertelor, precum si a preturilor marfii,
organizarea promotiilor de vinzare a marfii;

[] realizarea retururilor de marfa si coordonarea acestora;
[] solutionarea reclamatiilor parvenite de la clienti;
[0 membru activ al echipei de vinzari;

Pagina 2 din 3



[] asigurarea respectarii normelor de protectie a muncii si a
prevederilor legislatiei in domeniul protectiei consumatorului;

[0 monitorizarea tncadrarii in termenele stabilite a tuturor
sarcinilor si obiectivelor pentru cei din subordine;

0 medierea conflictelor intre angajati, vinzator - client.

vinzator-consultant superior - ,Witezze Gruppe”
SRL
Februarie 2012 - Septembrie 2012 - 8 luni

[] receptionarea marfii si aranjarea pe rafturi;

[] pregatirea marfurilor pentru expediere catre client;
[l marcarea cu preturi a produselor din magazin;

[] verificarea periodica a stocurilor din magazin;

[0 cunoasterea produselor electrocasnice si functionalitatea
acestora;

[ informarea si consultarea clientilor cu referire la produsele in
vinzare;

[0 promovarea produselor companiei.

vinzator-consultant - ,Xenon” SRL
Martie 2010 - Septembrie 2012 - 2 ani 7 luni

0 receptionarea marfii si aranjarea pe rafturi;

0 pregatirea marfurilor pentru expediere catre client;
00 marcarea cu preturi a produselor din magazin;

[] verificarea periodica a stocurilor din magazin;

[] cunoasterea produselor electrocasnice si functionalitatea
acestora;

[ informarea si consultarea clientilor cu referire la produsele in
vinzare;

[] promovarea produselor companiei.

Studii: Superioare

Universitatea Libera Internationala din Moldova (ULIM)
Absolvit in: 2013

Facultatea: Istorie si Relatii Internationale

Specialitatea: Relatii Internationale, licentiat in stiinte politice

Cursuri, training-uri

Training de utilizare a soft-ului SAP
Absolvit in 2017

Organizator: Petrom Romania, Bucuresti, Romania, 23-25
octombrie 2017
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