2 35 ani
@ Feminin
© Balti

TOP Competente

e Credite - 7 ani

Vanzare Consultativa - 7 anj
Educatia Prescolara - 1 an
Operatiuni Logistice ‘- 1 an
Lucrul in Echipa - 1 an

Preferinte

e Full-time

e Part-time

e inture

e Hibrid (Oficiu/Acasa)

Limbi

¢ Romana - Nativ
e Rusa - Fluent

e Engleza - Mediu

Competente

 Inteligenta Emotionala
e Abilitati de Comunicare
e Diligenta

¢ Diplomatie

Permis de conducere
Categoria: B

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Specialist logistica,
management,
secretariat

Experienta profesionala

Babysitter - Familie - Brasov, Romania
Decembrie 2022 - Septembrie 2024 - 1 an 10 luni

- asigurarea sigurantei copilului;

- organizarea alimentatiei conform varstei si necesitatilor;
- programarea odihnei, activitatilor educative;

- executarea procedurilor igienice;

- mentinerea ordinei si curateniei.

Competente: Educatia Prescolara

Consilier amanet - SRL “Bizam-Credo” - Riscani
lunie 2014 - Mai 2022 - 7 ani 11 luni

- consilierea clientilor in functie de nevoile acestora cu
prezentarea serviciilor firmei;

- verificarea si evaluarea unitatilor din metale pretioase;

- iIntocmirea documentelor pentru acordarea imprumuturilor;
- efectuarea platilor si Tncasarilor;

- arhivarea documentelor in urma operatiunilor;

- vanzarea articolelor din aur si argint.

Competente: Credite, Vanzare Consultativa

Asistentul directorului - SRL “Texagroteh” - Balti
Octombrie 2012 - Mai 2014 - 1 an 8 luni

- activitati de secretariat: lucrul cu calculatorul, asigurarea
biroului cu lucrurile necesare, primirea si efectuarea apelurilor,
gestionarea documentelor.

- primirea si ghidarea vizitatorilor;

- organizarea transportarilor;

- selectarea candidatilor pentru posturile vacante;
- evidenta si inventarierea merceriei,

- traduceri din/in rusa, engleza.
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Competente: Lucrul in Echipa, Operatiuni Logistice

Domeniul dorit

e Office / Secretariat

Studii: Superioare

Universitatea “Babes-Bolyai”, Cluj-Napoca
Absolvit In: 2012
Facultatea: Stiinte Politice, Administrative si ale Comunicarii

Universitatea de Stat “Alecu Russo”, Balti
Absolvit in: 2011
Facultatea: Jurnalism si Stiintele Comunicarii

Cursuri, training-uri

“Cum vinzi usor si repede” pentru experti
Absolvit in 2024
Organizator: Postez.Academy

“Managementul Afacerilor”
Absolvit in 2019

Organizator: Camera de Comert si Industrie a R. Moldova, filiala
Balti
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