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Preferinte
« Flexibil

Limbi
¢ Romana - Fluent
¢ Rusa : Fluent

Permis de conducere
Categoria: B

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Contabil-resurse umane,
lucru de acasa, Manager
de corespondenta

Despre mine

Sunt o persoana extrem de pozitiva, mereu deschisa la noi
provocari si orientata spre rezultate. Sunt pasionata de
dezvoltarea personala si de domeniul afacerilor. imi place s
investesc timp Tn citirea cartilor de dezvoltare si business pentru
a-mi extinde cunostintele si pentru a ramane actualizata cu
tendintele din industrie.

Interviu si evaluare a abilitatilor candidatilor.
Gestionarea si actualizarea dosarelor de personal.

Asigurarea conformitatii cu legislatia privind documentatia de
personal.

Scrierea, revizuirea si gestionarea contractelor de munca.

Cunoasterea legislatiei muncii si asigurarea conformitatii
contractelor.

Capacitatea de a comunica eficient cu angajatii si alte
departamente.

Capacitatea de a rezolva conflicte si de a promova un mediu de
lucru pozitiv.

Cunoasterea calculatorul la nevel de 100%

Experienta profesionala

Contabil-resurse umane, Directia Personal si
Comunicatii - S.C,,Vestoctava" SRL
lulie 2021 - Prezent - 3 ani 7 luni

Contabil pe Resurse Umane

Angajarea personalului pentru posturile de munca disponibile,
gestionarea procesului de recrutare si selectie.

Deschiderea si gestionarea dosarelor de personal, inclusiv
realizarea instruirii privind securitatea muncii.

Introducerea datelor despre personal in sistemul de contabilitate
1C.

Cunoasterea procesului de import si gestionarea achitarilor prin
intermediul bancilor.

Redactarea si gestionarea contractelor necesare cu furnizorii.
Directia Personal si Comunicatii
Responsabilitati principale:
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Asigurarea personalului cu toate resursele necesare pentru
desfasurarea activitatilor cotidiene.

Elaborarea si actualizarea fiselor de munca pentru fiecare pozitie
in parte.

Realizarea interviurilor pentru selectia personalului potrivit.

Coordonarea proceselor de comunicare interna si externa pentru
departamentul de personal.

Studii: Superioare

M®IY Yuusepcurter CuHeprus
Studiez la moment

Facultatea: O9koHOMUKa
Specialitatea: ®uHaHCbI 1 KpegnT

Cursuri, training-uri

PINC OTBeTCTBEHHbIX 32 HAaeM NepcoHana
Absolvit in 2022
Organizator: ATM Group

PINC OTBeTCTBEHHbIX 3a CO3AaHMe PYyKOBOACTB MO
cneuumanbHocTu(PMC)

Absolvit in 2022
Organizator: ATM Group
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