
32 года
Женский
Кишинев
15 000 MDL

Пожелания
Полный день
Гибкий график
На территории работодателя

Языки
Румынский · Средний
Русский · Свободно владею
Английский · Базовый

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Ассистент Директора,
Офис Менеджер,
Администратор
Обо мне
Ответственно подхожу к любой работе, люблю и соблюдаю
дисциплину, быстро обучаюсь новым навыкам.
Курсы:
- " Профессия сомелье"
- Wine school of Moldova
- Member of the Sommelier Guild of Moldova
Хобби:
- Путешествия;
- Виноделие и вино;
- Конный спорт;
- Большой теннис;
- Театры.

Опыт работы

CEO's assistant,Office-Manager · HOT SOFTWARE
SRL · Кишинев
Август 2022 - Август 2024 · 2 года 1 месяц

Ежемесячные отчеты, дисциплина в офисе, организация
различных мероприятий,закупка, работа с персоналом.

Administrator · XOR Russia , ООО « ДМ Лабс » ·
Кишинев
Ноябрь 2020 - Февраль 2022 · 1 год 4 месяца

Удаленная работа по документообороту. Составление и
подписание контрактов, платежи, ежемесячные отчеты,
работа с клиентами.

Office-Manager · XOR Moldova , Elucru SRL ·
Кишинев
Ноябрь 2020 - Февраль 2022 · 1 год 4 месяца
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Ежемесячные отчеты, дисциплина в офисе, организация
различных мероприятий, закупка, работа с персоналом.

Administrator · Alfa Shopping Mall, Alfa Kids Club ,
Rosenalex-COM SRL · Кишинев
Февраль 2019 - Март 2020 · 1 год 1 месяц

Alfa Shipping Mall- работа с клиентами, сдача коммерческих
помещений в аренду.
Alfa Kids Club- организация детских мероприятий,
собеседования, работа с клиентами, работа с персоналом.

Продавец-консультант · Ювелирный салон
Gianni Lazzaro · Кишинев
Март 2010 - Июнь 2013 · 3 года 4 месяца

Продажа-закупка ювелирных изделий.

Желаемая отрасль
Офис / Секретариат

Образование: Высшее

SURM Славянский университет Молдовы
Год окончания: 2013
Факультет: Бизнес-управление
Специальность: Бизнес-администрирование 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

Резюме доступно по адресу: https://drochia.rabota.md/ro/resume/office/337749 Страница 2 из 2

http://www.tcpdf.org
https://drochia.rabota.md/ro/resume/office/337749

